
河海大学部门文件
河海保〔2017〕2号
──────────────────
关于做好2017年度春节及寒假期间

安全保卫工作的通知

各单位：

    为保证校园安全，推进平安校园示范校建设，根据《关于2017年寒假安排的通知》(河海办〔2016〕16号)文件要求，按照“谁主管、谁负责”的原则，请妥善安排好春节及寒假期间的安全保卫工作。现将有关工作要求通知如下：
一、做好安全教育工作。组织师生员工进行一次以防火、防盗、防诈骗、防恐怖、防踩踏、防寒、防冻为重点的安全教育。特别要提醒大家寒假期间、离家在外探亲、活动、住宿时，一定要首先熟悉周边环境、注意逃生通道，遇到突发事故时，切勿顾恋财物，迅速逃离现场。

二、做好安全自查工作。在放寒假之前对本单位特别是重点、要害部位要切实落实安全防范措施，责任到人。要根据“河海大学节假日安全自查登记表”（附件）逐项对照检查，发现问题及时处置，报相关职能部门,同时报保卫处备案。

    三、做好寒假期间值班巡查工作。长时间不使用的实验室、房间要贴封条，值班人员要每天巡查一遍，发现异常要通知房间使用人员到场查看，物业值班人员坚持对进出楼宇的陌生人进出必须盘问、登记；发现可疑迹象，立即报告保卫处（本部83787110，江宁58099014）。

    四、做好办公场所防火、防盗工作。寒假期间，凡需使用的实验室、办公室，必须人走断电、锁门窗;长时间通电的实验室、办公室，必须安排人员值守；在生产过程中，要加强从业人员安全教育，严格执行动火申报制度。

五、严禁在校内燃放烟花爆竹等易燃易爆物品。物业值班人员要关注楼宇周边草皮，防止烟花爆竹等火种从外面窜进校园，发现火情及时扑救、及时报告；发现燃放烟花爆竹行为，及时予以制止。

保卫处24小时值班电话：83787110（西康路校区）

                       58099014（江宁校区）

     保卫处

         2017年1月6日
河海大学保卫处                                印发
录入：王鹏                                    校对：张木兰
附件：

河海大学节假日安全自查登记表

	单位
	
	检查时间
	年   月   日   时

	安全员
	
	联系电话
	
	状况
	备注

	自查情况
	消防
	消防器材是否齐全完好
	
	

	
	
	通道、楼梯安全出口是否畅通
	
	

	
	
	电器线路是否完好，电器设备安装使用是否符合规范要求
	
	

	
	
	办公室内有无易燃易爆物品 
	
	

	
	
	对历次检查发现的火灾隐患，是否已及时整改、消除
	
	

	
	
	食堂油烟是否定期清洗
	
	

	
	
	员工是否接受消防知识培训
	
	

	
	
	是否有灭火和应急疏散预案及演习
	
	

	
	治安
	办公楼有无落实值班或巡查制度
	
	

	
	
	重点要害部位的报警器、铁门、防盗网是否完好
	
	

	
	
	办公室门锁、窗户插销是否完好
	
	

	
	
	防盗窗是否符合安全要求
	
	

	
	
	办公室是否现金过夜
	
	

	
	
	贵重物品是否有专人保管，是否有防盗措施
	
	

	
	其他
	外来务工人员管理情况
	
	

	
	
	外来务工人员安全教育培训情况
	
	

	
	
	外来务工人员是否全部办理临时出入手续
	
	

	
	
	三级、四级安全责任制是否落实
	
	

	
	
	安全管理制度是否健全
	
	

	
	
	
	
	

	
	存在隐患
	

	安全员签字：

年   月    日
	安全责任人签字：

年    月    日



